Bilag A: Tjekliste til tilbudsafgivelse, EL-cykler til Region Hovedstaden
Nærværende bilag har til formål at sikre, at tilbudsgiver kan aflevere den ønskede information samt, at tilbudsgiver kan sikre at alle krævede dokumenter er fremsendt. Det er ikke et krav at nærværende bilag skal anvendes men blot ment som et redskab til at sikre ovenstående korrekte tilbudsafgivelse.
Dokumenter der skal være vedlagt for afgivelse af konditionsmæssigt tilbud:
	Dokumentation

	Et underskrevet originalt eksemplar af tilbuddet i papirform inkl. alle bilag.


	Dokumentation for tilbudsgivers opfyldelse af udvælgelseskriterierne, jf. udbudsbetingelsernes pkt.16. (se nedenfor)


	Udfyldt tilbudsliste, jf. bilag 2 og udbudsbetingelsernes pkt. 9


	Besvarelse på kravspecifikationen, jf. bilag 1 (herunder referencer der beskriver de tilbudte EL-cyklers driftssikkerhed).



Dokumenter der bør være vedlagt for afgivelse af konditionsmæssigt tilbud:
	Dokumentation

	1 kopi af tilbuddet samt bilag og evt. datablade



	1 CD-rom eller USB-stik indeholdende det det fulde tilbud inkl. alle bilag




Dokumentation for opfyldelse/fremsendelse af udvælgelseskriterier, jf. udbudsbetingelsernes pkt. 16.
Såfremt tilbudsgiver ikke afgiver nedenstående oplysninger, kan dette føre til afvisning af tilbuddet. Såfremt de afgivne oplysninger viser at tilbudsgiver ikke opfylder ordregivers mindstekrav for egnethed som angivet i udbudsannoncen vil ordregiver ikke kunne tage tilbuddet i betragtning.

Ved sammenslutninger af virksomheder skal nedenstående dokumentation gives for hver enkelt virksomhed såvel som for alle underleverandører.

	Hvad
	Besvarelse/henvisning til tilbud*

	Personlige forhold

	Oplysninger om virksomhedens selskabsform og ejerskab (generel virksomhedsbeskrivelse).


	

	Erklæring på tro og love om ubetalt forfalden gæld til det offentlige og om opfyldelse af Udbudsdirektivets Art. 45, stk. 2, litra a-c. 

	

	Erklæring på tro og love om, at tilbudsgiver ved udarbejdelsen af tilbud har taget hensyn til de forpligtelser, der gælder i henhold til bestemmelser om beskyttelse på arbejdspladsen og om arbejdsforhold i øvrigt på det sted hvor ydelsen skal præsteres jf. Art. 27

	

	Økonomisk og finansiel formåen

	Seneste 2 års reviderede og godkendte regnskaber fra den juridiske enhed, som skal afgive tilbud.


	

	Oplysning om samlet årsomsætning af de omfattede og tilsvarende produkter fra de seneste tre år.


	

	Hvis tilbudsgiver baserer sig på en anden virksomheds finansielle status, skal det dokumenteres, at denne virksomhed hæfter solidarisk og ubegrænset.


	

	Oplysninger om produktansvars- og erhvervsansvarsforsikring.


	

	Teknisk og/eller faglig formåen

	Referencelister for tilsvarende leverancer inden for de seneste tre år med angivelse af størrelsesorden.


	

	Beskrivelse af virksomhedens kvalitetsstyringssystem, herunder evt. certificeringer.**

	

	Oplysning om evt. brug af underleverandører.


	


* Såfremt dokumentation ikke er vedlagt angiv da venligst kommentar herpå.

** Såfremt tilbudsgiver ikke er ISO certificeret eller opfylder andre certificeringer bedes der fremsendes beskrivelse af, hvorledes tilbudsgiver sikre kvalitet i organisation og produkter.
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